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Instrukcja rozliczania ustug zrealizowanych za posrednictwem
bonéw w Projekcie Kierunek - Rozwoj
dla Uczestnika

1. Uczestnik Projektu Kierunek - Rozwéj wptaca wktad wtasny na subkonto bankowe
w terminie 14 dni roboczych liczac do dnia zawarcia umowy dofinansowania lub
aneksu do umowy pomiedzy Uczestnikiem a Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Toruniu (WUP w Toruniu).

2. Operator Finansowy weryfikuje kwote wptacong przez Uczestnika i posiadany
komplet informacji (umowa/aneks + poprawna wptata).

3. Operator Finansowy kontaktuje sie z Uczestnikiem (na podany w umowie
dofinansowania adres e-mail) w sprawie niepoprawnej kwoty lub braku wptaty
wktadu wtasnego - w zwigzku z zawarciem: umowy dofinansowania lub aneksu (jesli
zmiana dotyczy kwoty dofinansowania).

4. Operator Finansowy dokonuje zwrotu nadptaty wktadu wtasnego lub Uczestnik
dokonuje doptaty brakujacej kwoty wktadu wtasnego (na podstawie wystawionej
przez Operatora noty ksiegowo-obcigzeniowej) - w zwigzku z zawarciem umowy
dofinansowania lub aneksu (jesli zmiana dotyczy kwoty dofinansowania). Procedura
dokonania poprawnej ptatnosci musi zamknac sie w 14 dniach roboczych od daty
zawarcia umowy dofinansowania lub aneksu do umowy.

5. Jesli Uczestnik nie dokona wptaty w ciggu 14 dni roboczych od daty zawarcia
umowy dofinansowania lub aneksu (jesli zmiana dotyczy kwoty dofinansowania)
Operator Finansowy przekazuje informacje do Uczestnika:

a. w przypadku umowy: o wygasnieciu umowy dofinansowania i zakonczeniu
udziatu w projekcie,

b. w przypadku aneksu: o wygasnieciu aneksu co skutkuje brakiem zmian
W umowie.

6. W przypadku, gdy Uczestnik dokona wptaty wktadu wtasnego terminowo oraz
w poprawne]j kwocie, Operator Finansowy w ciggu 5 dni roboczych udostepnia mu
pule bonéw wraz z danymi dostepowymi do narzedzia informatycznego (Kod
Weryfikacyjny), poprzez ktore nastepuje dostawa bonéw w Systemie bondw na
ustugi rozwojowe SBUR oraz przesyta na podany w umowie dofinansowania adres e-
mail note ksiegowo-obcigzeniowa.

7. W przypadku, gdy koszt jednej godziny wybranej ustugi w Bazie Ustug Rozwojowych
(BUR) przekracza warto$¢ limitu, tj. 120,00 zt - Uczestnik wptaca do Ustugodawcy
z witasnych srodkéw kwote stanowigcg réznice pomiedzy maksymalng wartoscia
godziny ustugi, a kosztem 1 godziny ustugi w BUR, przemnozong przez liczbe godzin.
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W przypadku, gdy catkowity koszt ustugi w BUR przewyzsza maksymalny limit
bonowy przypadajacy na jednego Uczestnika, tj. 6 400,00 zt. Uczestnik finansuje

z wiasnych $rodkéw wynikajaca z tego tytutu réznice i wptaca jg bezposrednio

do Ustugodawcy. Natomiast wktad wtasny do 10% wartosci dopuszczalnego limitu
bonowego, Uczestnik wptaca do Operatora Finansowego.

W przypadku, gdy rzeczywisty koszt wybranej ustugi w BUR nie bedzie
wielokrotnoscig wartosci 1 bonu (= 1 zt) - Uczestnik powinien przekazac
Ustugodawcy ilos¢ bondéw zaokraglong ,w dét”, a wynikajacg z tego tytutu réznice
Uczestnik wptaca bezposrednio do Ustugodawcy.

UWAGA!
» Ustugodawca nie jest uprawniony do pobierania od Uczestnika przed
rozpoczeciem ustugi optat na poczet ceny ustugi finansowanej bonami
(w tym w szczegdlnosci optat odpowiadajacych wartosci bonéw/
dofinansowania).

Uczestnik loguje sie do BUR, wybiera ustuge zgodnie z kategorig zawarta w IPR lub
BK. Wybrana ustuga musi by¢ realizowana przez Ustugodawce, ktory podpisat
umowe ramowga z WUP w Toruniu.

Uczestnik ma obowigzek zapisania sie w BUR na wybrang ustuge poprzez Formularz
zapisu oraz dodanie dofinansowania, wybierajac z listy rozwijanej numer ID nadany
przez WUP w Toruniu.

Po zapisaniu sie na ustuge, Uczestnik przekazuje w sposob udokumentowany (np. za
pomocy e-mail) Ustugodawcy Kod Weryfikacyjny oraz numer PESEL, niezbedne do
zarezerwowania bonéw na wybrang ustuge.

Ustugodawca potwierdza przyjecie zgtoszenia na ustuge w BUR, poprzez zmiane
statusu na ,zaakceptowany” oraz rezerwuje bony u Operatora Finansowego w SBUR
za pomocg przekazanego przez Uczestnika Kodu Weryfikacyjnego.

UWAGA!

» Uczestnik Projektu jest zobowigzany do skutecznego zapisania sie na ustuge
rozwojowa w terminie do 90 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy
dofinansowania. Oznacza to, ze Ustugodawca w tym terminie musi dokona¢é
rezerwacji bonéw w Systemie bonéw na ustugi rozwojowe.

» Brak zapisu w Bazie Ustug Rozwojowych i rezerwacji bonéw w systemie
SBUR (Pluxee) bedzie skutkowac zakonczeniem udziatu w projekcie.

» Termin na skuteczny zapis i rezerwacje nie odnawia sie w razie odwotania
ustugi lub rezygnacji Uczestnika przed rozpoczeciem.

» Zapis na utuge co do zasady, powinien nastgpi¢ najpozniej na 2 dni robocze
przed jej rozpoczeciem, w szczegolnosci w przypadku ustug realizowanych lub
rozpoczynajacych sie w weekendy albo dni ustawowo wolne od pracy.
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Uczestnik ma obowigzek zrealizowa¢ ustuge w terminie wskazanym w umowie
dofinansowania oraz uczestniczy¢ w ustudze zgodnie z zatozeniami okreslonymi w
Karcie Ustugi.

UWAGA!
» Uczestnik ma obowiazek przystgpienia do walidacji konczacej ustuge. Koszt
ustugi rozpoczetej i niezakonczonej z winy Uczestnika ponosi Uczestnik.

W ostatnim dniu trwania ustugi Uczestnik przekazuje Kod PIN do Ustugodawcy,
celem jej rozliczenia oraz monitoruje zmiane swojego statusu w BUR dokonang przez
Ustugodawce, celem wypetnienia ankiety oceniajacej ustuge.

Po dokonaniu zmiany statusu przez Ustugodawce (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni
kalendarzowych od daty zakonczenia ustugi) Uczestnik niezwtocznie dokonuje oceny
zrealizowanej ustugi (maksymalny termin na ocene ustugi to 14 dni kalendarzowych
od jej zakonczenia).

UWAGA'!
» Nieprzekazanie Kodu PIN przez Uczestnika i/lub niedokonanie oceny ustugi
skutkuje brakiem mozliwosci rozliczenia ustugi. Koszt takiej ustugi ponosi
Uczestnik.

Uczestnik otrzymuje od Ustugodawcy zaswiadczenie o zakoriczeniu udziatu
w ustudze, dokument potwierdzajacy fakt nabycia kwalifikacji/kompetencji oraz
dokument ksiegowy (np. fakture).

Ustugodawca przekazuje ich kopie/skan/zdjecie do rozliczenia z Operatorem
Finansowym wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami niezbednymi
do rozliczenia ustugi w terminie 60 dni kalendarzowych od zakoriczenia ustugi.

UWAGA'!

» Nieztozenie dokumentéw w terminie przez Ustugodawce moze skutkowac
brakiem mozliwosci rozliczenia ustugi rozwojowej w ramach projektu.
W takiej sytuacji koszt nierozliczonej ustugi ponosi Ustugodawca.

> Maksymalny termin na rozliczenie ustug w projekcie to 31.05.2028 r. (dla
studiow podyplomowych 30.06.2028 r.). Oznacza to, ze wszelkie przeptywy
miedzy Ustugodawcg, a Operatorem Finansowym muszg zakonczy¢ sie
do wskazanego terminu.

Po rozliczeniu ustugi przez Operatora Finansowego Uczestnik otrzymuje
potwierdzenie realizacji przelewu z tytutu rozliczenia zrealizowanych ustug
oraz ewentualny zwrot nadwyzki wktadu wtasnego od Operatora Finansowego.

Co do zasady zwrot dokonywany jest na rachunek bankowy, z ktérego wptyneta
wptata. Zwrot nastepuje w ciggu 10 dni roboczych od daty wptywu do Operatora
Finansowego poprawnie wystawionych i skompletowanych dokumentow

od Ustugodawcy.



